Manual de Procedimientos para el
Registro de Representantes de Partidos
Politicos y Coaliciones ante los
Organos Desconcentrados del Instituto
Electoral del Estado de México para el
Proceso Electoral 2011



indice

Presentacion

Capitulo |

Representantes de los Partidos Politicos ante el Consejo Distrital Electoral
1.1. Fundamento legal

1.2. Recepcidn de acreditaciones

1.3. Sustituciones

1.4. Impedimentos para ser Representante de Partido Politico
1.5. Plazo legal para la acreditacion

1.6. Inasistencias

1.7. Sistema para el registro de Representantes

Capitulo 1l

Representantes de Coalicion ante el Consejo Distrital Electoral
2.1. Fundamento legal

2.2. Recepcion de acreditaciones

2.3. Sustituciones

2.4. Impedimentos para ser Representante de Coalicién

2.5. Plazo legal para la acreditacion

2.6. Inasistencias

2.7. Sistema para el registro de Representantes

Capitulo 1l

Representantes Generales y ante Mesas Directivas de Casilla
3.1. Fundamento legal

3.2. Insumos

3.3. Recepcion de acreditaciones

3.4. Recepcidn de acreditaciones en forma supletoria

3.5. Sustitucion de Representantes

3.6. Impedimentos para ser Representante

3.7. Sistema para el registro de Representantes

Anexos

RP/F-1. Oficio para informar impedimentos

RP/F-2. Acta circunstanciada de término de ley para la acreditacién de Representantes
ante el Consejo Distrital

RP/F-3. Proyecto de acuerdo para dejar sin representacion al Partido Politico por no
acreditar a sus Representantes en el término legal

RP/F-4. Oficio para comunicar inasistencias

RP/F-5. Proyecto de acuerdo para dejar sin representacion al Partido Politico por
inasistencias consecutivas

RP/F-6. Razon de fijacion

RP/F-7. Razon de retiro

RC/F-1. Oficio para informar impedimentos

RC/F-2. Acta circunstanciada de término de ley para la acreditacion de
Representantes ante el Consejo Distrital

RC/F-3. Proyecto de acuerdo para dejar sin representacion al Partido Politico por no
acreditar a sus Representantes en el término legal

RC/F-4. Oficio para comunicar inasistencias

RC/F-5. Proyecto de acuerdo para dejar sin representacion al Partido Politico por
inasistencias consecutivas

RC F-6. Razén de fijacion



RC/F-7. Razén de retiro

MDC/F-1. Acta circunstanciada de término de ley relativa al registro de acreditaciones
de Representantes Generales y ante Mesas Directivas de Casilla

MDC/F-2. Oficio que comunica registro de acreditaciones de Representantes
Generales y ante Mesas Directivas de Casilla

MDC/F-3. Acta circunstanciada de término de ley para la acreditacion de
Representantes Generales y ante Mesas Directivas de Casilla ante el Consejo
General de manera supletoria

MDC/F-4. Acta circunstanciada relativa a la sustitucibn de acreditaciones de
Representantes Generales y ante Mesas Directivas de Casilla



PRESENTACION

Este manual contiene la descripcién de actividades que se llevan a cabo para el
registro y seguimiento de Representantes, tanto de Partidos Politicos, como de
Coaliciones ante Consejos Distritales y Mesas Directivas de Casilla, para el proceso
electoral del 2011

Se ha integrado informacion, formularios, autorizaciones y documentos necesarios
para el desarrollo de las distintas actividades, asi como otros datos que se podran
disponer con el fin de auxiliar en el correcto desarrollo de las funciones dentro de los
Consejos Distritales.

Se recopilé la experiencia procedimental inmediata anterior, procurando contener
informacién basica referente al funcionamiento y operacién de cada una de las etapas
del proceso electoral, en lo que corresponde al registro de Representantes ante
organos distritales y Mesas Directivas de Casilla, pretendiendo facilitar las labores de
auditoria, evaluacion, control interno y vigilancia.

El objetivo es proporcionar un instrumento para que los servidores electorales
encargados de esta tarea y los Partidos Politicos dispongan de elementos basicos que
permitan el 6ptimo funcionamiento del procedimiento, por lo que respecta a
descripcion de tareas, ubicacidn, requerimientos y responsables de su ejecucion.

Asimismo, se pretende auxiliar en la induccion del puesto funcional, adiestramiento y
capacitacion del personal, tanto de drganos desconcentrados como de los cuadros
técnicos de los Partidos Politicos, ya que se describen en forma detallada las
actividades de cada etapa y su responsable, ofreciendo un marco de actuacion con
apego a los procedimientos legales a efecto de que sea de facil consulta y operacion.

Se emprenden tanto tareas de simplificacion del trabajo, como andlisis de tiempos,
delegacién de autoridad, etcétera, a fin de establecer un sistema de informacion
adecuado para uniformar y controlar el cumplimiento de las rutinas de trabajo y evitar
su alteracion, cuyo objetivo final sera construir una base para el mejoramiento de los
sistemas, procedimientos y métodos aplicables.

El impacto gréafico de la descripcién del procedimiento en el flujpgrama permitira a los
Partidos Politicos y Coaliciones conocer las actividades, plazos y etapas, con lo cual
se pretende homologar los criterios para conseguir una economia procesal para la
optimizacion de los resultados.



Capitulo |
Representantes de los Partidos Politicos ante el Consejo Distrital Electoral

1.1. Fundamento legal

Segun lo dispone el Codigo Electoral del Estado de México en los articulos 51,
fraccion VI, 113, fraccion lll, y 132, parrafo primero, los Partidos Politicos con registro
0 acreditacién ante el Instituto tienen derecho a designar Representantes ante los
Consejos Distritales para participar en el Proceso Electoral 2011, cuando se elegira al
titular del Poder Ejecutivo.

Entre otras atribuciones, corresponde a los Consejos Distritales vigilar la observancia
del Codigo y de los acuerdos que emita el Consejo General, asi como intervenir en la
organizacion, desarrollo y vigilancia de la eleccion de Gobernador, como lo dispone el
articulo 117, fracciones | y Il del propio Cdodigo Electoral.

Los organos directivos de los Partidos Politicos son quienes estan facultados
legalmente para solicitar el registro y la sustitucion de sus Representantes ante los
Consejos Distritales.

La responsabilidad del registro y la sustitucion de los Representantes recae en los
Partidos Politicos interesados, quienes ejerceran sus derechos conforme a las
disposiciones legales aplicables.

1.2. Recepcioén de acreditaciones

La solicitud de registro de acreditaciones o sustituciones se enviaran al Secretario del
Consejo Distrital; la representacion del partido politico podrd acreditar de manera
supletoria a sus representantes ante el Consejo General, procediendo a verificar lo
siguiente:

I. Que tenga el emblema del Partido Palitico.

Il. Que tenga firma autografa del dirigente del Partido Politico o del Representante
facultado para ello, en apego a lo establecido en el Cédigo Electoral en los articulos
51, fraccion VI, 132 y a los estatutos del partido que corresponda.

Ill. Que no se encuentren en los supuestos del articulo 56 del Cédigo Electoral del
Estado de México.

Se consideran érganos directivos estatales de los partidos politicos facultados para
acreditar o sustituir a sus representantes, los siguientes:

Partido Estatutos Facultados

PAN Art. 87, fraccion | Presidente del Comité Directivo Estatal
Xl

PRI Arts. 120 y 122, | Presidente, Secretario General del Comité Directivo
fraccion Xl Estatal y Delegado del CEN

PRD Arts. 76 inciso k), | Presidente y Secretario General del Comité Ejecutivo
77 inciso €) Estatal

PT Art. 71, inciso d) Comision Ejecutiva Estatal

PVEM Art. 71, fraccion V | Presidente del Comité Ejecutivo Estatall

C Art. 28, numeral | Presidente y Secretario del Comité Directivo Estatal
3, inciso h)

NA Art. 57. fraccion | Presidente del Consejo Estatal
[\




La Direccién de Partidos Politicos sera la responsable de proporcionar a los Consejos
Distritales Electorales, la informacién relativa a las personas facultadas
estatutariamente para hacer las acreditaciones o sustituciones de los representantes.

Para facilitar las notificaciones a los representantes se recomienda que dentro de los
datos elementales que deba contener el nombramiento se incluyan al menos los
siguientes:

a) Nombre(s) y apellidos del Representante.
b) Caréacter de Propietario y/o Suplente
c) Domicilio del Representante.

En caso de que sea detectada alguna omision es indispensable que el Secretario del
Consejo Distrital solicite, dentro del término de tres dias, a los Representantes
acreditados ante los Consejos Distritales Electorales, la aportacion de los datos
omitidos.

Estos datos serviran para integrar la informacion solicitada en el Sistema de Registro
de Representantes. La omisién de algun o algunos de los datos no serd motivo para
negar su recepcion.

Una vez recibida la acreditacion por el Secretario del Consejo Distrital, debera ser
comunicada a la Direccion de Partidos Politicos. Si la acreditacion se presenta de
manera supletoria ante los 6rganos centrales, surtira efectos al momento en que se
realice y sera comunicada via telefonica al Secretario del Consejo Distrital y remitida,
via fax o por correo electrénico, de manera inmediata por la Direccién de Partidos
Politicos al Secretario del Consejo Distrital.

Toda acreditacion o sustitucion deberd asentarse en el Libro de Registro de
Representantes de los Partidos Politicos y Coaliciones ante érganos del Instituto y, de
igual forma, debera actualizarse de manera permanente en el Sistema para el registro
de Representantes.

Para efectos de orden y economia procesal, cuando se remitan a Organos
desconcentrados acreditaciones, via fax, de partidos politicos recibidas en érgano
central, éstas deberan contener el sello de la Direccion de Partidos Politicos, surtirdn
efectos como si se tratara de la original. En caso de no contar con los datos suficientes
para notificar a los Representantes en algun domicilio, éstas se haran por estrados con
previa razon de fijacién y posterior cédula de retiro, asentando las circunstancias que
lo motivaron. Formatos RP/F6 y RP/F7

1.3. Sustituciones

Los Partidos Politicos, en su caso, notificaran por escrito, en cualquier tiempo, la
sustitucion de sus Representantes ante el Consejo Distrital Electoral o de manera
supletoria ante el Consejo General; en el primer caso, se informard de manera
inmediata a la Direccion de Partidos Politicos para que proceda a realizar la inscripcion
y obre asentado de inmediato en el Libro de Registro de Representantes de los
Partidos Politicos y Coaliciones acreditados ante los Consejos Distritales (Arts. 108,
fraccion VI, y 132, péarrafo final del CEEM).

El Secretario del Consejo Distrital procederd a realizar las acciones tendientes a
sustituir las acreditaciones de los Representantes de los Partidos Politicos, mediante
expediente ordenado cronoldégicamente que obrard bajo su resguardo. Para este



efecto seguira el procedimiento establecido en el caso de las acreditaciones, de igual
forma se actualizara el Sistema de Registro de los Representantes.

Para aquellas sustituciones que se presenten ante los Consejos Distritales Electorales
y Nno se reconozca la personeria para su acreditacion, sera necesario que se informe a
la Direccion de Partidos Politicos para que proceda a realizar la aclaraciéon sobre la
delegacién de atribuciones para tal efecto y, en caso de no coincidir, se comunicard al
Partido Politico de que se trate.

1.4. Impedimentos para ser Representante de Partido Politico

En el Cadigo Electoral del Estado de México se dispone, expresamente en su articulo
56, que no podran ser Representantes de los Partidos Politicos ante los érganos del
Instituto:

l. Los jueces, magistrados o ministros del Poder Judicial del Estado de México o
federal.

Il. Los magistrados o secretarios del Tribunal Electoral.

Ill. Los miembros en servicio activo de las fuerzas armadas o de la policia federal,
estatal o municipal.

IV. Los agentes del Ministerio Publico del fuero comun o federal.

V. Los servidores publicos que ocupen cargos directivos o que tengan funciones de
mando, independientemente de su denominacioén, en la administracién publica federal,
estatal o municipal.

VI. Los delegados municipales y los miembros directivos de los Consejos de
Participacién Ciudadana.

VII. Los consejeros, funcionarios o empleados del Instituto Electoral.

VIII. Los ministros de cualquier culto religioso.

Si el Secretario del Consejo Distrital advierte que algun representante incumple con lo
dispuesto en el Cdadigo Electoral del Estado de México, dard aviso a la Direccion de
Partidos Politicos, quien lo informard a la representacion de los partidos politicos. El
oficio se ajustara al formato RP/F-1.

1.5. Plazo legal para la acreditacion

De acuerdo con lo establecido por el Cédigo Electoral del Estado de México en su
articulo 115, primer parrafo, los Consejos Distritales sesionaran para su instalacion
dentro de los primeros 10 dias del mes de febrero del afio de la eleccion.

Los dirigentes o Representantes legales facultados de los Partidos Politicos deberan
acreditar a sus Representantes ante los Consejos Distritales, dentro de los 30 dias
siguientes a la fecha de la sesion de instalacion del Consejo Distrital o, en su caso, de
la sesion del Consejo General en que se apruebe su registro, como lo dispone el
articulo 132, parrafo primero del Cédigo Electoral del Estado de México.

Vencido el plazo de los treinta dias, los Consejos Distritales tendran que elaborar
actas circunstanciadas para hacer constar qué Partidos Politicos acreditaron a sus
Representantes en tiempo y forma; quienes no hayan acreditado a sus
Representantes en el plazo establecido para el efecto, no formaran parte del Consejo
respectivo durante el proceso electoral 2011, mediante el que se elegira al titular del
Poder Ejecutivo del Estado de México.

A efecto de dar cumplimiento a lo establecido en el Cddigo Electoral en su articulo
132, parrafo segundo, el Consejo Distrital procedera de la siguiente forma:



a) Al dia siguiente de que el Consejo Distrital se instale formalmente, el Presidente
realizara la certificacion del inicio del plazo legal para el registro de Representantes
ante el érgano electoral, misma que debera ser suscrita por el Secretario y Presidente
del Consejo, publicara copia en estrados integrando el original al expediente que abrira
para tal efecto.

b) La Direccion de Partidos Politicos informara mediante oficio a los Partidos Politicos
del plazo para acreditar a sus Representantes y girard copia a los 6rganos
desconcentrados.

c) Al vencimiento del plazo legal antes referido, el Presidente y el Secretario del
Consejo Distrital hardn constar en acta correspondiente si algun Partido Politico no
acreditd Representantes ante el 6rgano electoral.

Para efectos legales, el acta circunstanciada levantada, con motivo de la conclusién
del plazo legal, debera ser llenada por duplicado, e integrard un ejemplar a su
expediente y el otro deber& ser enviado, via fax, a la Direccion de Partidos Politicos, a
partir de las 00:00 horas, del dia siguiente a su vencimiento respectivo. Utilizando el
formato RP/F-2.

En el caso de que algun Partido Politico no acredite Representantes dentro del plazo
legal, el Presidente y el Secretario del Consejo Distrital elaboraran el proyecto de
resolucion para someterlo a consideracion del pleno del Consejo Distrital en la
siguiente sesion, en la cual se declarara qué Partido Politico no formard parte del
Consejo Distrital durante el Proceso Electoral, en términos de lo dispuesto por el
articulo 132 del Codigo Electoral del Estado de México. Se utilizara el formato RP/F-3.

Flujograma Acreditacién de Representantes ante Consejos Distritales
Electorales

1.6. Inasistencias

El Cédigo Electoral del Estado de México dispone en su articulo 133 que cuando el
Representante propietario de un Partido Politico y, en su caso, el suplente, no asistan
sin causa justificada por tres veces consecutivas a las sesiones del Consejo Distrital,
ante el cual se encuentren acreditados, el Partido Politico en cuestién dejara de formar
parte del mismo 6rgano durante el proceso electoral.

La inasistencia comenzard a computarse una vez realizada la acreditacion
correspondiente.

El Consejo Distrital a través de su Presidente enviar4 a la Direccién de Partidos
Politicos, dentro de las siguientes 24 horas de celebrada cada sesion, el informe sobre
el registro de asistencias e inasistencias de cada una de las representaciones de los
Partidos Politicos. Se utilizara el formato RP/F-4.

Los Representantes de los Partidos Politicos correspondientes podran justificar las
faltas mediante prueba fehaciente de su inasistencia a la sesion del Consejo Distrital.

Flujograma Inasistencias

La justificacion debera ser presentada dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes
a la fecha de notificacién del informe sobre el registro de asistencias e inasistencias, el
Secretario del Consejo Distrital la integrard al expediente y anulara la inasistencia,
informando de ello a la Direccion de Partidos Politicos del Instituto.



Las justificaciones podran ser presentadas tanto en érganos desconcentrados, como
en 6rgano central a través de la Direccion de Partidos Politicos, ambas instancias, una
vez recibida alguna justificacion, lo informaran de inmediato a la otra.

Cuando se acumulen tres faltas consecutivas de la representacion de los Partidos
Politicos, a sesiones del Consejo Distrital y haya vencido el plazo para su justificacion,
se dard aviso a la Direccion de Partidos Politicos a efecto de poder verificar si se
encuentra en alguna instancia del Instituto algin justificante, si no fuera el caso, se
procedera en términos de lo establecido por el articulo 133 del Codigo Electoral del
Estado de México. Se utilizara el formato RP/F-5.

Una vez que sea aprobada la resolucién que deje sin representacion a un Partido
Politico por el Consejo Distrital, mediante copia certificada del acuerdo respectivo, sera
notificada a la Secretaria Ejecutiva General del Instituto con copia a la Direccion de
Partidos Politicos.

La Direccion de Partidos Politicos realizara la inscripcion correspondiente en el Libro
de Registro de Representantes de los Partidos Politicos y Coaliciones, acreditados
ante los Consejos Distritales y de igual forma el propio Consejo Distrital actualizara el
sistema de registro de representantes.

Cuando por alguna causa no se pueda realizar la notificacibn de manera personal a
los Representantes de los Partidos Politicos, se procedera a notificar mediante
estrados utilizando los formatos denominados “razén de fijacion”, a efecto de justificar
los motivos que sustentan la notificacion por este medio, asimismo, si terminada la
sesion no se presentaron los Representantes acreditados y convocados, se utilizara la
cédula de retiro, utilizando los formatos RP/F-6 y RP/F-7.

1.7. Sistema para el registro de Representantes

El sistema para el registro de Representantes tiene como objetivo generar beneficios
en cuanto al acceso y manejo de la informacion electoral, asi como la ventaja de
disponer de reportes estadisticos e histdricos de la participacion de Representantes
ante los 6rganos electorales. El uso del mismo, serd del manejo interno del personal
adscrito a las Juntas Distritales y a los 6rganos centrales con atribuciones para su uso.
Sera respetada la confidencialidad de los mismos, en los términos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

Los datos contenidos en el nombramiento, presentado por el dirigente o
Representante del Partido Politico, deben ser incorporados al sistema, por lo tanto, el
Secretario del Consejo Distrital es el responsable de suministrar dicha informacion
para que, a su vez, sea procesada por el personal auxiliar correspondiente.

Capitulo 1l
Representantes de Coalicion ante el Consejo Distrital Electoral

2.1. Fundamento legal

Segun lo dispone el Codigo Electoral del Estado de México en los articulos 51,
fracciones V y VI, 71, fraccién |, 74, fraccidén X, 113, fraccion lll, y 132, parrafo primero,
las Coaliciones actuardn como un solo partido politico ante el Instituto y tienen el
derecho de acreditar tantos Representantes como corresponda a uno solo de los
Partidos Politicos coaligados, por lo tanto, la representacion de la Coalicion sustituye
para todos sus efectos legales a que haya lugar a la representacion de los partidos
politicos coaligados ante los Consejos Distritales para participar en el Proceso
Electoral 2011, cuando se elegira al titular del Poder Ejecutivo.



Entre otras atribuciones, corresponde a los Consejos Distritales vigilar la observancia
del Cdédigo y de los acuerdos que emita el Consejo General, asi como intervenir en la
organizacion, desarrollo y vigilancia de la eleccién de Gobernador, como lo dispone el
articulo 117, fracciones | y Il del propio Cdodigo Electoral.

El Convenio de Coalicion determinara la forma de designacién de su representante
autorizado ante los érganos electorales quien podra solicitar el registro y la sustitucion
de sus Representantes ante los Consejos Distritales. La responsabilidad del registro y
la sustitucion de los Representantes recae en la Coalicién interesada, quien ejercera
sus derechos conforme a las disposiciones legales aplicables.

2.2. Recepcién de acreditaciones

La solicitud de registro de acreditaciones o sustituciones se enviara al Secretario del
Consejo Distrital. La representacién de la Coalicion podrd acreditar de manera
supletoria a sus representantes ante el Consejo General procediendo a verificar lo
siguiente:

I. Que tenga el emblema de la Coalicidn.

Il. Que tenga firma autdgrafa del Representante autorizado, en apego a lo establecido
en el Cédigo Electoral en los articulos 51, fracciones V y VI, 71, fraccion |, 74, fraccion
X, 132 y en el Convenio de Coalicion.

[ll. Que no se encuentren en los supuestos del articulo 56 del Codigo Electoral del
Estado de México.

La Direccion de Partidos Politicos sera la responsable de proporcionar a los Consejos
Distritales Electorales, la informacion relativa a las personas facultadas por el
Convenio de Coalicion Correspondiente, para hacer las acreditaciones o sustituciones
de los representantes.

Para facilitar las notificaciones a los representantes se recomienda que dentro de los
datos elementales que deba contener el nombramiento se incluyan al menos los
siguientes:

a) Nombre(s) y apellidos del Representante.
b) Caracter de propietario y/o suplente.
¢) Domicilio del Representante

En caso de que sea detectada alguna omision, es indispensable que el Secretario del
Consejo Distrital solicite, dentro del término de tres dias, a los representantes
acreditados ante los Consejos Distritales Electorales, la aportacion de los datos
omitidos.

Estos datos serviran para integrar la informacién solicitada en el Sistema de Registro
de los Representantes. La omisién de algin o algunos de los datos no serd motivo
para negar su recepcion.

Una vez recibida la acreditacion por el Secretario del Consejo Distrital, debera ser
comunicada a la Direccién de Partidos Politicos. Si la acreditacion se presenta de
manera supletoria ante los 6rganos centrales, surtira efectos al momento en que se
realice y sera comunicada via telefénica al Secretario del Consejo Distrital y remitida,
via fax o por correo electrénico, de manera inmediata por la Direccién de Partidos
Politicos al Secretario del Consejo Distrital.



Toda acreditacion o sustitucion deberd asentarse en el Libro de Registro de
Representantes de los Partidos Politicos y Coaliciones ante 6rganos del Instituto y, de
igual forma, debera actualizarse de manera permanente en el Sistema de Registro de
Representantes.

Para efectos de orden y economia procesal, cuando se remitan a Organos
desconcentrados acreditaciones, via fax, de representante de Coalicion, recibidas en
6rgano central, éstas deberan contener el sello de la Direccién de Partidos Politicos,
surtirdn efectos como si se tratara de la original.

En caso de no contar con los datos suficientes para notificar a los Representantes en
algun domicilio, éstas se haran por estrados con previa razén de fijacion y posterior
cédula de retiro, asentando las circunstancias que lo motivaron. Formatos RC/F6 y
RC/F7.

2.3. Sustituciones

En su caso, las Coaliciones notificaran por escrito, en cualquier tiempo, la sustitucién
de sus Representantes ante el Consejo Distrital Electoral o de manera supletoria ante
el Consejo General, en el primer caso, se informard de manera inmediata a la
Direccion de Partidos Politicos para que proceda a realizar la inscripcion y obre
asentado en el Libro de Registro de Representantes de los Partidos Politicos y
Coaliciones acreditados ante los Consejos Distritales (Arts. 108, fraccién VI, y 132,
parrafo final del CEEM).

El Secretario del Consejo Distrital procedera a realizar las acciones tendientes a
sustituir las acreditaciones de los Representantes de las Coaliciones, mediante
expediente ordenado cronolégicamente que obrard bajo su resguardo. Para este
efecto seguira el procedimiento establecido en el caso de las acreditaciones, de igual
forma se actualizara el Sistema de Registro de los Representantes.

Para aquellas sustituciones que se presenten ante los Consejos Distritales Electorales
Yy no se reconozca la personeria para su acreditacion, sera necesario que se informe a
la Direccion de Partidos Politicos para que proceda a realizar la aclaraciéon sobre la
delegacioén de atribuciones para tal efecto y, en caso de no coincidir, se comunicara a
la representacién de la Coalicién de que se trate.

2.4. Impedimentos para ser Representante de Coalicion

De conformidad a lo establecido en el Cédigo Electoral del Estado de México en su
articulo 56 no podran ser Representantes de los Partidos Politicos ante los 6rganos
del Instituto:

l. Los jueces, magistrados o ministros del Poder Judicial del Estado de México o
federal.

Il. Los magistrados o secretarios del Tribunal Electoral.

Ill. Los miembros en servicio activo de las fuerzas armadas o de la policia federal,
estatal o municipal.

IV. Los agentes del Ministerio Publico del fuero comun o federal.

V. Los servidores publicos que ocupen cargos directivos o que tengan funciones de
mando, independientemente de su denominacioén, en la administracién publica federal,
estatal o municipal.

VI. Los delegados municipales y los miembros directivos de los Consejos de
Participaciéon Ciudadana.

VII. Los consejeros, funcionarios o empleados del Instituto Electoral.

VIII. Los ministros de cualquier culto religioso.



Si el Secretario del Consejo Distrital advierte que algun representante incumple con lo
dispuesto por el Codigo Electoral del Estado de México, dara aviso a la Direccién de
Partidos Politicos, quien lo informara a la representacion de la Coalicion. El oficio
contendra los elementos que se sefialan en el formato RC/F-1.

2.5. Plazo legal para la acreditacion

De acuerdo con lo establecido por el Cédigo Electoral del Estado de México en su
articulo 115, primer parrafo, los Consejos Distritales sesionaran para su instalacion
dentro de los primeros 10 dias del mes de febrero del afio de la eleccion.

Los Representantes autorizados de las Coaliciones deberdn acreditar a sus
Representantes ante los Consejos Distritales, dentro de los 30 dias siguientes a la
fecha de la sesién del Consejo General en que se apruebe el registro del Convenio de
Coalicién, como lo disponen los articulos 75 y 132, parrafo primero del Cdédigo
Electoral del Estado de México.

Vencido el plazo de los treinta dias, los Consejos Distritales tendran que elaborar
actas circunstanciadas para hacer constar qué Coaliciones acreditaron a sus
Representantes en tiempo y forma; quienes no hayan acreditado a sus
Representantes en el plazo establecido para el efecto, no formaran parte del Consejo
respectivo durante el proceso electoral 2011, mediante el que se elegira al titular del
Poder Ejecutivo del Estado de México.

A efecto de dar cumplimiento a lo establecido en el Cddigo Electoral en su articulo
132, parrafo segundo, el Consejo Distrital procedera de la siguiente forma:

a) Al dia siguiente de que el Consejo General registre formalmente el Convenio de
Coalicion, el Presidente del Consejo Distrital Electoral realizara la certificacion del
inicio del plazo legal para el registro de Representantes de la Coalicién ante el 6rgano
electoral, misma que debera ser suscrita por el Presidente y Secretario del Consejo
Distrital, y la publicara en estrados junto con la copia del acuerdo del Consejo General,
integrando el expediente que abrira para tal efecto.

b) La Direccion de Partidos Politicos informara mediante oficio a las Coaliciones del
plazo para acreditar a sus Representantes girara copia a los 6érganos
desconcentrados.

¢) En su caso, al vencimiento del plazo legal antes referido, el Presidente y el
Secretario del Consejo Distrital haran constar en el acta correspondiente que Coalicion
no acreditdé Representantes ante el érgano electoral.

Para efectos legales, el acta circunstanciada levantada, con motivo del plazo legal,
debera ser llenada por duplicado, e integrara un ejemplar a su expediente y el otro
debera ser enviado, via fax, a la Direccion de Partidos Politicos, a partir de las 00:00
horas, del dia siguiente a su vencimiento respectivo. Utilizando el formato RC/F-2.

En el caso de que alguna Coalicién no acredite Representantes dentro del plazo legal,
el Presidente y el Secretario del Consejo Distrital elaboraran el proyecto de resolucion
para someterlo a consideracion del pleno del Consejo Distrital en la siguiente sesion,
en la cual se declarara qué Coalicion no formara parte del Consejo Distrital durante el
proceso electoral, en términos de lo dispuesto por el articulo 132 del Cédigo electoral
del Estado de México. Se utilizara el formato RC/F-3;



2.6. Inasistencias

Para el caso de los representantes de las Coaliciones, se aplicara lo que dispone el
Cdbdigo Electoral del Estado de México en su articulo 133 en cuanto a que el
representante propietario y, en su caso, el suplente, no asistan sin causa justificadas
por tres veces consecutivas a las sesiones del Consejo Distrital ante el cual se
encuentran acreditados, la Coalicién en cuestién dejar4 de formar parte del mismo
6rgano durante el proceso electoral.

La inasistencia comenzara a computarse una vez realizada la acreditacion
correspondiente

El Consejo Distrital a través de su Presidente enviara a la Direccion de Partidos
Politicos, dentro de las siguientes 24 horas de celebrada cada sesion, el informe sobre
el registro de asistencias e inasistencias de cada una de las representaciones de las
Coaliciones. Se utilizara el formato RC/F-4.

La justificacion debera ser presentada dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes
a la fecha de notificacidén del informe sobre el registro de asistencias e inasistencias, el
Secretario del Consejo Distrital la integrard al expediente y anulara la inasistencia,
informando de ello a la Direccion de Partidos Politicos del Instituto.

Las justificaciones podran ser presentadas tanto en 6rganos desconcentrados como
en érgano central, a través de la Direccion de Partidos Politicos, ambas instancias,
una vez recibida alguna justificacién, lo informaran de inmediato a la otra.

Cuando se acumulen tres faltas consecutivas de la representacion de las Coaliciones,
a sesiones del Consejo Distrital y haya vencido el plazo para su justificacién, se dara
aviso a la Direccién de Partidos Politicos a efecto de poder verificar si se encuentra en
alguna instancia del Instituto algun justificante. Si no fuera el caso, se procedera en
términos de lo establecido por el articulo 133 del Cédigo Electoral del Estado de
México. Se utilizara el formato RC/F-5.

Una vez que sea aprobada la resolucion que deje sin representacion a la Coalicién por
el Consejo Distrital, mediante copia certificada sera notificada a la Secretaria Ejecutiva
General del Instituto con copia a la Direccion de Partidos Politicos.

La Direccion de Partidos Politicos realizara la inscripcion correspondiente en el Libro
de Registro de Representantes de los Partidos Politicos y Coaliciones, acreditados
ante los Consejos Distritales y de igual forma el propio Consejo Distrital actualizara el
sistema de registro de representantes.

Cuando por diversas causas no se pueda realizar la notificacion de manera personal a
los Representantes de las Coaliciones, se procedera a notificar mediante estrados
utilizando los formatos denominados razén de fijacién, a efecto de justificar los motivos
gue sustentan la notificacion por este medio, asimismo, si terminada la sesién no se
presentaron los Representantes acreditados y convocados, se utilizara la cédula de
retiro, utilizando los formatos RC/F-6 y RC/F-7.

2.7. Sistema para el registro de Representantes
El sistema para el registro de Representantes de los Partidos Politicos y Coaliciones

ante los Consejos Distritales tiene como objetivo generar beneficios en cuanto al
acceso y manejo de la informacién electoral, asi como la ventaja de disponer de



reportes estadisticos e histéricos de la participacion de Representantes ante los
organos electorales. El uso del mismo, sera del manejo interno del personal adscrito a
las Juntas Distritales y a los érganos centrales con atribuciones para su uso. Sera
respetada la confidencialidad de los mismos, en los términos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

Los datos contenidos en el nombramiento, presentado por el Representante
autorizado por el Convenio de Coalicién, deben ser incorporados al sistema, por lo
tanto, el Secretario del Consejo Distrital es el responsable de suministrar dicha
informaciébn para que, a su vez, sea procesada por el personal auxiliar
correspondiente.

Capitulo 1l
Representantes Generales y ante Mesas Directivas de Casilla

3.1. Fundamento legal

En el Cédigo Electoral del Estado de México en sus articulos 51, fracciones Il, lll, V' y
VI; 71, fraccién |, 174; 178, parrafo segundo; 179; 180; 181, parrafo segundo; y 183, se
establece el derecho que tienen los Partidos Politicos o Coaliciones de participar en la
preparacion, el desarrollo y la vigilancia de los procesos electorales y nombrar dos
Representantes Propietarios y dos Suplentes ante cada Mesa Directiva de Casilla y el
de acreditar en los distritos electorales uninominales un Representante General
propietario y suplente, por cada diez casillas urbanas y un propietario y un suplente
por cada cinco casillas rurales, debiendo contener los nombramientos los requisitos
establecidos por el Codigo Electoral del Estado de México.

Las Coaliciones deberan acreditar ante las Mesas Directivas de Casilla, tantos
representantes como corresponda a uno solo de los Partidos Politicos Coaligados. La
Coalicién actuara como un solo Partido Politico y, por lo tanto, la representacion de la
misma sustituye para todos los efectos legales a que haya lugar, a la de los
coaligados.

Dentro de las atribuciones conferidas a la Direccién de Partidos Politicos, contenidas
en el Cédigo Electoral del Estado de México en su articulo 108, fraccién VI, se
encuentra la de llevar el Libro de Registro de Representantes de los Partidos Politicos
y Coaliciones, acreditados ante los Consejos Distritales.

Flujograma Acreditacion de Representantes Generales y ante Mesa Directiva de
Casilla

3.2. Insumos

Para poder iniciar el procedimiento de registro de Representantes Generales y ante
Mesa Directiva de Casilla, es necesario contar con tres insumos generados por el
Instituto:

» Acuerdo del Consejo General relativo al tipo y nimero de casillas a instalar.

» Calculo de Representantes a acreditar por distrito y Partido Politico o Coaliciones,
aprobado por la Junta General.

* Primera y segunda publicaciones asi como aviso de sustituciones por causas
supervenientes en la integracidn de las Mesas Directivas de Casilla.

Los insumos se haréan del conocimiento tanto de los Consejos Distritales como de los
Partidos Politicos o Coaliciones.



3.3. Recepcidn de acreditaciones

El Presidente del Consejo Distrital, al momento de recibir la solicitud de acreditacion
de Representantes, debera hacer constar en el recibo de solicitud referida el nimero
de acreditaciones recibidas, asi como las documentales exhibidas por el
Representante del Partido Politico o Coalicién.

El personal asignado a la Junta Distrital, coordinado por el Secretario del Consejo,
recibird las solicitudes de registro de nombramientos de los Representantes de los
Partidos Politicos o Coaliciones, Generales y ante las Mesas Directivas de Casilla bajo
el siguiente procedimiento:

I. Recibira el escrito o0 escritos que contengan las acreditaciones de los
Representantes propietarios y suplentes de los Partidos Politicos o Coalicion,
Generales y ante Mesas Directivas de Casilla.

Il. Separara los nombramientos de Representantes Generales y ante Mesas Directiva
de Casilla, los contabilizara y asentard el resultado en el acuse de recibo (previa
verificaciéon de que no exceden el nUmero a que tienen derecho, segun el tipo de
casilla).

Ill. Revisara cuidadosamente que las solicitudes y nombramientos contengan los datos
gue ordena el articulo 179 del Cddigo Comicial, realizando el cotejo con la relacion
presentada por el Representante que deberé entregarse en orden numérico de casillas
con los nombres de los Representantes y la clave de su credencial para votar.

Una vez recibida la solicitud de registro de nombramientos de Representantes, el
personal de la Junta Distrital, coordinado por el Secretario del Consejo Distrital,
procederd a revisar que cada uno de los nhombramientos presentados contenga los
elementos establecidos en el Codigo Electoral en el articulo 180, siendo éstos los
siguientes:

|. Denominacion del Partido Politico o, en su caso, de la Coalicion y su emblema.

Il. Nombre, apellidos y domicilio del Representante.

lll. Tipo de nombramiento.

IV. Indicacion de su caracter de propietario o suplente.

V. Nombre del municipio y nimero del distrito electoral, de la seccion y de la casilla
electoral en que actuara.

VI. Clave de la credencial para votar.

VII. Lugar y fecha de expedicion.

VIII. Firma del Representante o del dirigente del Partido Politico o Coalicion que haga
el nombramiento.

En caso de que las solicitudes de registro carezcan de alguno o algunos de los datos
de los Representantes ante las Mesas Directivas de Casilla, se regresaran al Partido
Politico solicitante para que, dentro de los tres dias siguientes, siempre y cuando esté
dentro del plazo aprobado para el efecto, subsane las omisiones; Vencido el término
antes sefalado, sin corregirse las omisiones, no se registrara el nombramiento,
conforme lo establece el Cddigo Electoral en el articulo 179, fracciones Ill y IV.
Vencido el plazo para la presentacion de la solicitud de registro se utilizara el formato
MDC/F-1.

Es importante resaltar que los nombramientos de los Representantes Generales
deben contener los mismos datos que los nombramientos de los Representantes ante
Mesas Directivas de Casilla, con la observacion de que deberan especificar el nUmero



y tipo de casillas que les correspondan, conforme lo establece el Cédigo Electoral en
el articulo 183 una vez revisados los nombramientos y dentro del término de las
cuarenta y ocho horas de haberlas recibido le seran devueltos aquellos que fueran
procedentes debidamente firmados y sellados, utilizando el formato MDC/F-2.

De estos nombramientos se formara una lista que sera entregada a los Presidentes de
las Mesas Directivas de Casilla previo a la Jornada Electoral, a efecto de dar a
conocer guienes seran los Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones que
actuaran en la misma.

En caso de que rebase el niumero o tipo de casillas, debera informarse de manera
inmediata al Representante del Partido Politico o Coalicibn ante el 6rgano
desconcentrado y, de igual manera, a la Direcciéon de Partidos Politicos, a efecto de
aclarar la situacion a la brevedad posible.

3.4. Recepcidn de acreditaciones en forma supletoria

El Codigo Electoral del Estado de México, en su articulo 181, parrafo segundo,
establece gue tratandose de la eleccién de Gobernador y, en caso de que el Consejo
Distrital no resuelva la solicitud o niegue el registro dentro de las cuarenta y ocho
horas siguientes a la solicitud, el Partido Politico o Coalicion interesados podran
solicitar al Consejo General de manera supletoria el registro de los Representantes. El
Consejo General resolvera a la brevedad posible.

Una vez transcurrido el término de ley para el Registro de Representantes Generales y
ante Mesas Directivas de Casilla, ante los Consejos Distritales y posterior a las
cuarenta y ocho horas que tienen éstos para expedir los nombramientos, se podra
solicitar el registro supletorio ante el Consejo General a través de la Secretaria
Ejecutiva General, quien para realizar el procedimiento podra contar con el auxilio de
la Unidad de Informética y Estadistica, en coordinacién con la Direccion de Partidos
Politicos, procediendo a levantar acta circunstanciada relativa al registro supletorio de
Representantes bajo el formato MDC/F-3.

3.5. Sustitucién de Representantes

Los Partidos Politicos o Coaliciones podran solicitar ante el Consejo Distrital la
sustitucion de sus Representantes Generales y ante las Mesas Directivas de Casilla
hasta con diez dias de anterioridad a la fecha de la eleccion, devolviendo el
nombramiento original al recibir el nuevo, requisito sin el cual no procede la sustitucién
(Art. 178, fraccion Il del CEEM). Esta actividad debera ser realizada utilizando el
formato MDC/F-4.

Observacién. Es importante tomar en cuenta que una vez realizada la captura de las
acreditaciones de los Representantes Generales y ante Mesas Directivas de Casilla,
que se presenten de manera supletoria y que se encuentren en el sistema de registro
de representantes, se hard un cruce contra los funcionarios de Mesas Directivas de
Casilla designados y asentados en la primera y segunda publicacion, asi como del
aviso por causas supervenientes, a efecto de verificar si éstos no se encuentran como
Representantes, en cuyo caso se notificara al Partido Politico o Coalicién para que
ajuste o sustituya a sus Representantes, en acatamiento a lo establecido por el Cédigo
Electoral en su articulo 56, fraccion VI, relativo a que no podran ser Representantes
de los Partidos Politicos o Coaliciones ante los érganos del Instituto los Consejeros,
funcionarios o empleados del IEEM, determinando como fecha limite para la
sustitucién por causas supervenientes referidas, a mas tardar el 29 de junio de 2011.



En virtud de que esta actividad se considera como una causal superveniente, se daran
las facilidades al Partido Politico o Coalicidn para que realice los ajustes necesarios de
sus Representantes, privilegiando a los funcionarios que integran las Mesas Directivas
de Casilla, debiendo levantar acta circunstanciada del acto.

3.6. Impedimentos para ser Representante

En el Cédigo Electoral del Estado de México se dispone expresamente en su articulo
56, que no podran ser Representantes de los Partidos Politicos o Coalicion ante los
organos del Instituto:

I. Los jueces, magistrados o ministros del Poder Judicial del Estado de México o
federal.

Il. Los magistrados o secretarios del Tribunal Electoral.

Ill. Los miembros en servicio activo de las fuerzas armadas o de la policia federal,
estatal o municipal.

IV. Los agentes del Ministerio Publico del fuero comun o federal.

V. Los servidores publicos que ocupen cargos directivos o que tengan funciones de
mando, independientemente de su denominacion, en la administracion publica federal,
estatal o municipal.

VI. Los delegados municipales y los miembros directivos de los Consejos de
Participacién Ciudadana.

VII. Los consejeros, funcionarios o empleados del Instituto.

VIII. Los ministros de cualquier culto religioso.

Cuando al Consejo Distrital se le hagan llegar documentos probatorios fehacientes e
incurran en los supuestos anteriormente sefialados, informar4 mediante oficio a la
Direccion de Partidos Politicos, quien a su vez notificara al Representante del Partido
Politico o Coalicién ante el Consejo General para los efectos legales correspondientes.
El oficio contendr& los elementos que se sefialan en el formato RP/F-1. 0 RC/F-1

3.7. Sistema para el registro de Representantes

En caso de presentarse acreditaciones de Representantes Generales y ante Mesas
Directivas de Casilla de manera supletoria, el 6rgano central, a través de la Secretaria
Ejecutiva General, procedera a remitir a la brevedad posible dichos hombramientos al
Consejo Distrital correspondiente, éste deberd capturar dichas acreditaciones en el
sistema asentando los datos requeridos por el Cédigo Electoral del Estado de México,
mismo que servira para imprimir el listado que formara parte del paquete electoral de
cada Mesa Directiva de Casilla y que, a su vez, sea considerada dentro de la logistica
de la entrega del material electoral.

El uso del mismo, sera del manejo interno del personal adscrito a las Juntas Distritales
y a los organos centrales con atribuciones para su uso. Serd respetada la
confidencialidad de los mismos, en los términos de la Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

Del mismo modo, el sistema permitird al érgano central realizar cruces de datos para
detectar la existencia de funcionarios de casilla acreditados como Representantes de
Partido Politico.



