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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL MONITOREO A MEDIOS DE
COMUNICACION ELECTRONICOS, IMPRESOS, INTERNET, ALTERNOS Y CINE,
PREVIO AL INICIO DEL PERIODO DE PRECAMPANAS ELECTORALES, PARA EL
PROCESO ELECTORAL 2014-2015

PRESENTACION
El presente Manual establece los procedimientos previstos en los Lineamientos para el
Monitoreo a Medios de Comunicacion Electronicos, Impresos, Internet, Alternos y Cine,
previo al inicio del Periodo de Precampafas Electorales, para el Proceso Electoral 2014-

2015 (en lo subsecuente Lineamientos).

Los procedimientos para la implementacion de los Monitoreos a Medios de Comunicacién
Electrénicos, Impresos, Internet, Alternos y Cine, previo al inicio del Periodo de
Precampafias Electorales, para el Proceso Electoral 2014-2015, tienen como objeto
definir las etapas a seguir para la observacién e identificacion de la propaganda en los 3

distintos medios de comunicacién que utilizan los actores politicos.

1. FUNDAMENTO LEGAL
El monitoreo a medios de comunicacién electronicos, impresos, Internet, alternos y cine,
tiene su fundamento legal, en lo dispuesto por el parrafo primero del articulo 266 del
Cddigo Electoral del Estado de México.

2. OBJETO
Establecer los procedimientos y metodologia para llevar a cabo el monitoreo a medios de
comunicacion electronicos, impresos, Internet, alternos y cine, y determinar las
caracteristicas que deberan contener los informes quincenales, finales y en su caso

extraordinarios.

3. JUSTIFICACION
El presente Manual se utilizard para implementar los procedimientos en el monitoreo a
medios de comunicacién electrénicos, impresos, Internet, alternos y cine, previo al inicio

del periodo de precampanas electorales, para el Proceso Electoral 2014-2015.
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4. ALCANCE

Generar mecanismos para la organizacion, desarrollo, control y evaluacion del monitoreo

a medios de comunicacion electrénicos, impresos, Internet, alternos y cine.

5. TERMINOLOGIA
Para los efectos del presente Manual, se estard a lo dispuesto en el Articulo 4 de los

Lineamientos.

6. TEMPORALIDAD DEL MONITOREO
El Consejo General determinara las fecha del inicio y conclusion del monitoreo, que se
realizard previo al inicio del periodo de precampafas electorales, para el Proceso Electoral
2014-2015.

7. MONITOREO A MEDIOS DE COMUNICACION ELECTRONICOS, IMPRESOS E
INTERNET 4

Se entendera por Monitoreo a Medios de Comunicaciéon Electronicos, Impresos e Internet
al tratamiento que se da a la informacién relacionada con la propaganda de los actores
politicos previo al periodo de precampafias electorales, en los noticiarios de radio y
televisibn con cobertura en la Entidad. Asimismo, el seguimiento que se da a la
propaganda difundida por los actores politicos en medios impresos el cual se realizara en
los periédicos y revistas y en Internet en las paginas electrénicas més visitadas por los
usuarios, dichos monitoreos se realizaran en funcién de las propuestas de catalogos de la

Unidad de Comunicacion.

7.1 Desarrollo e implementacién del monitoreo
7.1.1 Recopilacion y seguimiento de la informacion

7.1.1.1 La Unidad de Comunicacion debera contar con una base de
apropiada, que permita el almacenamiento (archivo histérico) de toda
la informacion generada durante el monitoreo, y asi puedan ser
consultados los testigos del monitoreo.

7.1.1.2 Se monitorearan los medios electrénicos, impresos e internet, con
base en las propuestas de catdlogos que presente la Unidad de

Comunicacién a la Comisién, para el caso de los medios de
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comunicacion electrénicos debera contener los noticieros de mayor
relevancia en la Entidad, tomando como base los horarios de
transmision de los noticiarios, en medios de comunicacién impresos,
los medios que tengan cobertura en el Estado de México y para

Internet las paginas electrénicas de mayor acceso.

Seré objeto de monitoreo en los medios de comunicacién sefialados
en el parrafo anterior la informacién y el contenido que hagan

referencia de manera implicita o explicita a los actores politicos.

7.1.2 De los informes del monitoreo
7.1.2.1 La Unidad de Comunicaciéon y el Centro deberan presentar a la
Presidencia de la Comisidn, informes quincenales, finales y en su
caso extraordinarios, por tipo de medio de comunicacion y actor

politico. 5

7.1.3 De las caracteristicas de los informes

7.1.3.1 Los informes ejecutivos deberdn ser analiticos, cuantitativos vy
cualitativos, claros, concretos y precisos, reflejando la presencia de los
actores politicos en los medios de comunicacion, asi mismo
contendran las tablas de tiempos utilizados por las emisoras de radio y
canales de television en donde se indiquen: la adjetivacion, nUmero de
menciones, tiempo asignado y espacio, presentando de forma
agregada y desagregada, graficas, cuadros comparativos que
garanticen la facil comprensiéon de la informaciéon, mismos que
deberan contener una explicacion concisa de los elementos
registrados.

7.1.3.2 Las conclusiones que presente la Unidad de Comunicacion y el Centro
en los informes respectivos deben contener informacion sustantiva,
estableciendo una jerarquia, de acuerdo con la importancia del tema.

7.1.3.3 Los informes deberan ser digitalizados.

7.1.3.4 La integracién de los contenidos de los informes debera ser ejecutiva.

7.1.3.5 Los informes deberan ser elaborados tomando en cuenta todas las
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variables previstas en el presente Manual de Procedimientos.

7.1.4 Informes extraordinarios
7.1.4.1 A solicitud de la Comision los informes extraordinarios de éste
monitoreo deberan entregarse dentro de los dos dias naturales

siguientes al requerimiento.

7.1.5 Presentacion de resultados

7.1.5.1 La Comision con apoyo de la Unidad de Comunicacién y el Centro,
informard periddicamente al Consejo General sobre los informes
guincenales, finales y extraordinarios de monitoreo.

7.1.5.2Una vez concluidos los trabajos de monitoreo, la Unidad de
Comunicacion y el Centro deberan remitir a la Direccion, toda la
informacién capturada y segmentada por tipo de medio y actor
politico, asi como sus testigos debidamente clasificados, todo debera 6

estar respaldado en un disco duro externo.

7.2 Tipos de monitoreo
7.2.1 Monitoreo cuantitativo
7.2.1.1 Este tipo de monitoreo tiene la caracteristica de permitir al Instituto
conocer de manera descriptiva la cantidad de inserciones y notas
informativas en los medios de comunicacion.
7.2.1.2 Se deberan monitorear tanto los medios de comunicacion impresos,
electronicos e internet nacionales y estatales, conforme a la propuesta
de Catalogos de la Unidad de Comunicacion, asi como los escritos,
publicaciones, imagenes, grabaciones en audio y video, proyecciones,
elementos propagandisticos en cine y las expresiones que, durante el
periodo previo a la precampafia electoral, producen y difunden los
actores politicos, de acuerdo con lo siguiente:
e La propaganda que los actores politicos, difundan en los medios
de comunicacion.
e La informacion vertida por los actores politicos que emitan

declaraciones en tal caracter.
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e Las noticias generadas por los actores politicos cuando emitan

una declaracion.

o La informacién vertida en los medios impresos, mediante los

cuales es posible manejar la informacién (entrevista, reportaje,

noticia, , entre otros), conforme al catalogo aprobado.

e Fotografias, caricaturas, publicidad virtual en Internet y television

gue hagan referencia directa a los actores politicos.

7.2.2 Monitoreo cualitativo

7.2.2.1 El monitoreo cualitativo tiene la finalidad de permitir al Instituto contar

con un enfoque analitico de la informacion que difunden los medios de

comunicacion, al obtener informacion estratégica para conocer, el

tiempo y espacio dedicado en los noticiarios que difundan informacién

relacionada con los actores politicos.

7.2.2.2 En el caso del monitoreo cualitativo, el sistema de la informacion

debera contar con un analisis de la informacion reportada, sintesis

informativa junto con el testigo. En el monitoreo se atendera la

informacién que haga referencia explicita a los actores politicos, lo que

incluye:

¢ Informacién sobre acontecimientos y declaraciones de los actores

politicos.

e La Unidad de Comunicacion seleccionara la informacién que se

difunda en la etapa previa a las precampafias electorales de cada

uno de los actores politicos, en medios electrénicos e Internet,

realizando valoraciones del contenido, clasificandolo como

positivo, negativo o0 neutro, teniendo en cuenta los criterios

metodolbgicos que se enuncian a continuacion:

- Positivo: cuando la mencion presente adjetivos o frases

idiomaticas que se utilicen como adjetivos y que favorezcan al

actor politico aludido, se emitan juicios de valor favorables de

los mismos o cuando se resalten sus actos por medio de

adjetivos positivos.

- Negativo: cuando la menciéon presente adjetivos o frases
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idiomaticas que se utilicen como adjetivos y que perjudiquen al
actor politico aludido, se emitan juicios de valor desfavorables
a éstos o0 se resalten sus actos por medio de adjetivos
negativos.

- Neutro: cuando solo se presente la informacion de los hechos

de manera objetiva, sin mostrar valoracion alguna.

7.3 Variables que deberan ser consideradas en los informes del monitoreo
cuantitativo y cualitativo

Se deberan cuantificar e identificar los impactos propagandisticos, patrocinios o

inserciones en medios electronicos, medios impresos e Internet sobre los actores

politicos (anexo 1).

7.3.1 Medios electrénicos
7.3.1.1 Radio 8

7.3.1.1.1 Numero (N°). Se otorgard un nimero consecutivo, de acuerdo
con el orden cronoldgico de aparicion.

7.3.1.1.2 Fecha. Fecha de transmision en formato dia, mes y afio
(dd/mm/aaaa).

7.3.1.1.3 Hora. Hora de transmision, se asienta el inicio de la mencién
en el formato de horas, minutos y segundos (00:00:00).

7.3.1.1.4 Nombre de la estacion. Nombre de la estacién donde se
presento la mencion.

7.3.1.1.5 Frecuencia. NUmero de frecuencia en que se transmite la
estacion de radio.

7.3.1.1.6 Siglas y banda. Siglas de identificacion de la estacion y banda
donde se transmite.

7.3.1.1.7 Grupo. Grupo radiofénico al que pertenece la estacion.

7.3.1.1.8 Nombre del noticiario o servicio informativo en que se realizo la
mencion.

7.3.1.1.9 Tipo de informacion. Nota informativa, entrevista, reportaje u
otros.

7.3.1.1.10 Actor politico.
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7.3.1.1.11 Nombre del actor.
7.3.1.1.12 Tiempo de transmision. Tiempo que cada noticiario dedica a
los actores politicos.
7.3.1.1.13 Valoracion
a) Positivo
b) Negativo
¢) Neutro
7.3.1.1.14 Resumen

7.3.1.2 Television

7.3.1.2.1 Numero (N°). Se otorgara un ndmero consecutivo a cada
mencion de acuerdo con el orden cronoldgico de aparicion.

7.3.1.2.2 Fecha. Fecha de transmision en formato dia, mes y afio
(dd/mm/aaaa).

7.3.1.2.3 Hora. Hora de transmision, se asienta el inicio de la mencién 9
en el formato de horas, minutos y segundos (00:00:00).

7.3.1.2.4 Nombre de la televisora.

7.3.1.2.5 Nombre del canal. Nombre del canal donde se presentd la
mencion. (television abierta o de servicio de paga)

7.3.1.2.6 Siglas. Siglas del canal donde se present6 la mencion.

7.3.1.2.7 Numero de canal. Namero del canal donde se presento la
mencion.

7.3.1.2.8 Nombre del noticiario en que se realiz6 la mencion.

7.3.1.2.9 Tipo de informacién. Nota informativa, entrevista, reportaje u
otros.

7.3.1.2.10 Actor Politico.

7.3.1.2.11 Nombre del actor.

7.3.1.2.12 Tiempo de transmision. Tiempo que cada noticiario dedica a
los actores politicos.

7.3.1.2.13 Valoracion.
a) Positivo
b) Negativo

¢) Neutro
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7.3.1.2.14 Resumen.

7.3.1.3 Internet (de manera referencial)

7.3.1.31

7.3.1.3.2

7.3.1.3.3

7.3.1.34

7.3.1.3.5

7.3.1.3.6

7.3.1.3.7
7.3.1.3.8

7.3.1.3.9

Numero (N°). Se otorgara un ndmero consecutivo a cada
formato publicitario online, de acuerdo con el orden cronolégico
de aparicion.

Fecha. Fecha de reporte en que se identificd la publicacion en
formato dia, mes y afio (dd/mm/aa).

Nombre de la pagina. Nombre de la pagina electronica donde
se publicé la mencién.

Direccion electrénica. La direccion electrénica completa de la
pagina electronica donde se encontré la mencién (URL).
Clasificacion del promocional.

Actor politico.

Nombre del actor.

Valoracion.

a) Positivo

b) Negativo

¢) Neutro

Resumen.

7.3.1.4 Medios impresos

7.314.1

7.3.1.4.2

7.3.1.4.3

7.3.1.4.4

7.3.1.4.5
7.3.1.4.6

“2014. Ano de los Tratados de Teoloyucan”

Numero (N°). Se otorgard un numero consecutivo de acuerdo
con el cronoldgico de aparicion.

Fecha de publicacion. De la nota en formato dia, mes y afio
(dd/mm/aa).

Nombre del medio. Denominacion del medio impreso donde se
publicé la nota.

Grupo editorial. Al que pertenece la publicacion.

Periodicidad. Diaria, semanal, quincenal o mensual u otra.
Circulacion

a) Nacional

b) Regional

Paseo Tollocan No. 944, Colonia Santa Ana Tlapaltitlan, C.R. 50160. Toluca, México.
Teléfono (722) 275 73 00 - 01800 712 43 36 * www.ieem.org.mx

10



Z_ N

Y O
%L/ IE E M _::5 Comisién de Acceso a Medios,
' Eleccidn de g i i
A 4 A T Byl Propaganda y Difusion
Instituto Electoral del Estado de México Ayuntamientos
¢) Local

7.3.1.4.7 Actor Politico.

7.3.1.4.8 Nombre del actor.

7.3.1.4.9 Espacio otorgado. (1/8, ¥4, %2, %4, una plana, cintillo, robaplana
u otra).

7.3.1.4.10 Tipo de insercién o nota. Entrevista, nota informativa, reportaje
u otra.

7.3.1.4.11 Valoracion
a) Positivo
b) Negativo
c) Neutro

7.3.1.4.12 Resumen

8. MONITOREO A MEDIOS DE COMUNICACION ALTERNOS

8.1 Estructura operativa del trabajo de campo
Organos centrales del Instituto. Se contara con la participaciéon de la Direccion y con el
apoyo de doce Servidores Electorales adscritos a la propia Direccion, que fungirdn como

Coordinadores Regionales de Monitoreo.

Para el desarrollo de este monitoreo, se ha determinado la siguiente organizacion:

a) Direccion. Area responsable de coordinar a nivel central la realizacion y supervision del
monitoreo, a través de su personal designado.

El concentrado, revision, analisis y validacion de la informacion, asi como la supervision del
desarrollo del monitoreo y la elaboracion de los informes, sera efectuado por personal de la

Direccion.

b) Coordinador Regional de Monitoreo. Personal adscrito a la Direccion, designado para
supervisar el monitoreo de la propaganda en medios alternos, en funcion de la region que
se le asigne, con el proposito de observar los requisitos planteados, bajo las técnicas,

normas, procedimientos y politicas institucionales establecidos. Ademas de verificar la
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captura de los datos por el personal responsable, en el sistema elaborado para tal

efecto.

Los Coordinadores Regionales de Monitoreo deberan estar en constante comunicacién con
las Juntas Distritales y Juntas Municipales, para que éstas reporten las actividades que se

estan llevando a cabo, respecto del monitoreo, dentro de su municipio o distrito.

Asimismo, distribuira las actividades y tareas al personal designado, desarrollando un

programa de recorridos, tomando en cuenta el periodo sefialado a los mismos.

Organos Desconcentrados del Instituto. Se tendra el auxilio del personal de las Juntas
Distritales y Juntas Municipales, siendo el Vocal Ejecutivo, en ambos casos, el responsable
de coordinar las actividades de monitoreo; auxilidndose de los Vocales de Capacitacion y
Organizacion, asi como del personal adscrito a la Junta si asi se considera pertinente.

12
El procedimiento de monitoreo de la propaganda en medios de comunicacion alternos, se

efectuara de la siguiente manera:

a) El concentrado, revision, analisis y validacion de la informacion, asi como la
supervision del desarrollo del monitoreo y la elaboracién de los informes, sera

efectuado por el personal de la Direccion.

Los Vocales tomaran como base operativa el territorio del Municipio o Distrito que corresponda,
la divisién seccional, los recursos materiales y econdmicos para realizar de manera efectiva el

monitoreo a medios de comunicacion alternos.

El personal responsable del levantamiento de la informacion realizard por lo menos dos
recorridos cada semana, utilizando el automdévil asignado a la Junta, para un mejor

desplazamiento.

9. COBERTURA DEL MONITOREO
El monitoreo se realizara en el 20% de distritos y municipios del Estado de México, para

lo cual la Comision realizara un sorteo estratificado para conocer cuéles son los distritos
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0 municipios insaculados.

10. CAPACITACION
El personal de la Direccion, llevara a cabo, previo al inicio del monitoreo, la capacitacion del
personal encargado de realizar esta actividad, tomando en cuenta el Programa de
Capacitacion, los Lineamientos y el presente Manual, ademas de la experiencia obtenida en

anteriores Procesos Electorales.

11. MATERIAL A UTILIZAR

Al personal responsable de llevar el referido monitoreo, se le otorgara lo siguiente:

» Ejemplares de Bitacoras de Registro: Soportes promocionales, Propaganda movil o de
transito, Publicidad directa y Eventos de difusion. (Anexo 2)

» Ejemplares de Bitacoras de Cine. (Anexo 3)

» Boligrafo. 13
» Cartografia electoral.

* Flexémetro.

» Camara fotografica digital.

e Tabla sujeta papel.

» Papeleria en general.

e Vales de gasolina

» Se utilizara el automovil asignado a la Junta correspondiente, para los recorridos.

12. ESPECIFICACIONES DEL MONITOREO A MEDIOS DE COMUNICACION
ALTERNOS

Los Vocales Ejecutivos de las Juntas Distritales o Juntas Municipales, segun sea el caso,

seran los responsables del monitoreo, auxiliandose de los demas Vocales, asi como del

personal adscrito a la Junta cuando lo considere pertinente, para las funciones de observar,

identificar, registrar y capturar el despliegue de propaganda en las principales calles y

avenidas del municipio o distrito sorteado.

Para el desarrollo 6ptimo del monitoreo, se requiere del apoyo y colaboracion de las

siguientes areas del Instituto:
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e La Unidad de Informatica, para la operacion, actualizacién y mantenimiento del
Sistema de Monitoreo a Medios de Comunicacion Alternos (SIMMCA), ademas de

lo que pueda requerir la Direccion.

e La Direccién de Organizacién, proporcionara los planos seccionales, con el objeto
de contar con la mayor precision en la ubicacion de los medios alternos
monitoreados, asi como en la planeacién de las rutas y recorridos, por parte de los

responsables del desarrollo del monitoreo.

e La Direccién de Administracion proveera de los insumos necesarios para el

desarrollo de la actividad.

Previo al inicio del monitoreo, se debera efectuar la difusibn de las actividades que

desarrollaran en campo los Vocales, para lo cual se realizaran las siguientes acciones: 14

e A solicitud de la Presidencia de la Comision, la Secretaria Ejecutiva, enviara oficio
a la Secretaria de Seguridad Ciudadana, a efecto de hacer de su conocimiento las
actividades de monitoreo y solicitar el apoyo para garantizar la seguridad e

integridad del personal de monitoreo en los Distritos y Municipios insaculados.

e A solicitud de la Presidencia de la Comision, la Secretaria Ejecutiva a través del
medio que considere conveniente, solicitar4 a los Presidentes de los Consejos
Distritales y Municipales, que resultaron insaculados, informen a los
representantes de los partidos politicos acreditados ante su Consejo, del inicio de
las actividades del monitoreo, a fin de que se brinden las facilidades necesarias

para el adecuado desarrollo de las mismas.

e La Secretaria Ejecutiva auxiliara en el envio de oficios a los Presidentes
Municipales de los Ayuntamientos que integren el Distrito Electoral o Municipio
insaculado, solicitando su apoyo y colaboracién en lo que corresponda, para la

realizacion del monitoreo, el oficio contendra al menos lo siguiente:
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o Explicacion de la actividad que realizara el personal encargado del

monitoreo que se trate.

o Nombres y cargos de quienes realizan el monitoreo.

o Periodo que comprende el monitoreo.

Del oficio se entregaran copias para conocimiento al Director de Seguridad Publica del

Ayuntamiento respectivo.

La Unidad de Comunicacién implementara una campafia en medios electronicos
(radio y televisidn), previo al inicio del periodo de precampafas electorales, para

coadyuvar con la difusion del monitoreo.

La Direccién Juridico-Consultiva brindard asesoria juridica al personal de
monitoreo, que les permita actuar y acudir a las instancias correspondientes ante
casos de incidentes, que pongan en peligro o afecten su integridad o el desarrollo

de sus actividades.

12.1 Levantamiento de lainformacion

El levantamiento de la informacioén lo realizara la Direccidon, contando con la coordinacion

y el apoyo del personal de las Juntas Distritales y Juntas Municipales, conforme a lo

siguiente:

e A través de recorridos por calles y avenidas, de los distritos y municipios

sorteados.

El personal encargado de la actividad de monitoreo podra ser acompafiado por
los representantes de los partidos politicos, cuando asi lo deseen y s6lo en calidad

de observadores, previa invitacion del Vocal Ejecutivo de la Junta correspondiente.

. El personal de monitoreo utilizar4 los planos seccionales que la Direccion de

Organizacion del Instituto, le proporcione a través de la Direccion.
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o El personal de monitoreo debera anotar con boligrafo las diferentes bitacoras de
registro, las cuales proporcionara la Direccién, correspondiendo a la siguiente
clasificacion:

Eventos de difusion.
Propaganda mévil o de transito.
Publicidad directa.

O O O O

Soportes promocionales.

A partir de las bitacoras de registro se llevara a cabo la captura en el SIMMCA para generar las
cédulas de identificacion de propaganda, mismas que contendrdn croquis de ubicacion y

fotografias de los diferentes tipos de propaganda.

12.2 Elaboracién deinformes 16
Los Vocales Ejecutivos de las Juntas Distritales y Municipales verificaran y validaran diariamente
la informacién de las bitacoras de registro, con el fin de instruir al personal de la Junta
respectiva, la incorporacion de la informacion en la base de datos del SIMMCA, para que la
Direccién inicie con el concentrado, validacion, depuracion, correccion, procesamiento

estadistico y el analisis de la informacion.

La Direccion elaborara informes quincenales, finales y en su caso, extraordinarios para ser
presentados ante la Comision, durante la etapa previa al inicio de las precampafias electorales,
los cuales contendran el total de la informacién por medio alterno y actor politico, en caso de

gue se requiera verificar los testigos se debera acudir a la Direccion para su consulta.

12.3 Calendario
La Direccion propondra a la Comisidbn un cronograma para el seguimiento de las

actividades del monitoreo.
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13. ESPECIFICACIONES DEL MONITOREO A LAS SALAS DE CINE

13.1 Actividades previas
Una vez realizado el sorteo de los distritos y municipios contemplados para el monitoreo, la
Direccion elaborara, con base en su catalogo de complejos cinematograficos, la planeacion de

salas de cine a monitorear.

Posteriormente notificard a los Vocales de las Juntas Distritales o Juntas Municipales
correspondientes, los dias en que tendran que acudir a las salas de cine para verificar y
registrar en el formato correspondiente, para el caso de encontrar propaganda exhibida durante

la proyeccion, por parte de los actores politicos.

La Comisibn ordenara a los Vocales Ejecutivos girar oficios a los distintos complejos
cinematograficos, a efecto que se permita el acceso al personal encargado de llevar a cabo el 17

monitoreo, para verificar la transmisién de la evidencia de la propaganda.

13.2 Procedimiento para el levantamiento de la informacion
El personal responsable de acudir a las salas de cine, debera estar presente por lo menos 10
minutos antes de iniciar la proyeccion del cine minuto, con el fin de realizar la grabacion de la
evidencia de la propaganda. En caso de encontrar propaganda diversa de los actores politicos
deberan guardar el testigo correspondiente y hacer las anotaciones en el formato de bitacora de
registro.

Concluida la jornada de monitoreo, acudir a la Junta correspondiente para realizar la captura y

remitir la informacion a la Direccion, para su procesamiento.

14. GLOSARIO TECNICO

Para los efectos del presente Manual, se entendera como:

Catalogo de Medios: documento aprobado por la Comisién, que contiene una relacion
ordenada de cada uno de los medios de comunicacién electrénicos (radio y televisién),

impresos, Internet y cine.
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Entrevista: género descriptivo-narrativo, que da a conocer una situacion, un hecho o una

personalidad, con base en una serie de preguntas y respuestas.

Nota informativa: se trata de un hecho probable o consumado y que a juicio del
periodista, sera de gran trascendencia y de interés general. Expone oportunamente un

hecho noticioso.

Pieza de monitoreo: unidad de analisis que contiene todas las variables, es decir, la
fraccion o las fracciones generadas por la division de la informacion presentada a lo largo
de la transmision del programa, noticiario o servicio informativo. En la nomenclatura de

este Manual, pieza de monitoreo equivale a mencion y nota informativa.

Reportaje: género narrativo y expositivo que presenta los hechos, los interrelaciona,
contrasta y analiza. A través de estas operaciones establece una interpretacion, pero no 18
los valora directamente. El reportaje cumple su funcién con el ofrecimiento de los datos. El
reportaje atribuye las opiniones a las personas que las mantienen, pero no ofrece las del

reportero.

Soporte digital: disco Compacto (CD) o Disco Versatil Digital (DVD), Disco Duro Externo,

entre otros.

Testigo: testimonio en formato digital, impreso o escrito, en el que se constata la

presencia de los actores politicos en los medios de comunicacion.

Valoraciones: se clasifica como informacion valorada aquella que presente verbalmente
adjetivos calificativos y/o frases idiomaticas que se utilicen como adjetivos y sean

mencionadas por el conductor o reportero del noticiario.
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