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POLITICAS PARA LA IDENTIFICACION DE DATOS PERSONALES EN LA
ATENCION DE SOLICITUDES DE INFORMACION PUBLICA

TITULARES DE LAS AREAS Y
SERVIDORES PUBLICOS HABILITADOS
PRESENTES

En cumplimiento al Numeral 12 del Manual de Organizacion y al Programa Anual

de Actividades 2018, rubro Programa Transparencia y Acceso a la Informacién,

clave 141101, nivel F14P1C1A1, “Disefio e implementacion de politicas, programas

y procedimientos de Transparencia, rendicion de cuentas y proteccion de datos
personales”, y con el objeto de contribuir en la garantia del derecho fundamental a

la protecciéon de datos personales; de manera atenta y respetuosa me permito
informarles las recomendaciones aprobadas por el Comité de Transparencia que 1
deberan seguir las diferentes areas para el proceso de identificacion de los datos '
personales en la atencion de solicitudes de informacion publica:

1. Al momento de recibir una solicitud de informacidén publica, los Servidores

Publicos Habilitados deberan analizar de manera inmediata la informacggnELECr
Q

requerida, a efecto de determinar qué documentos pueden conten 7
. " : , . - BIDO =
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~ 2. Deberan tener en consideracion la normatividad que regula la generg’::mﬁ; et
los documentos, con la finalidad de que se orienten respecto de los @1@5& ot
personales que podrian contener aquellos. De igual manera, deberan =
analizar si dichos documentos se encuentran dentro del registro de algtin
sistema de base de datos personales.

3. En caso de que, del analisis de los documentos, los Servidores Publicos
Habilitados identifiguen informacidon que encuadre en el supuesto de
confidencialidad, procederdn a realizar su solicitud de clasificacion v,
simultaneamente, deberan trabajar en la leyenda de clasificacién o, en su
caso, en la caratula de clasificacion con su respectivo anexo.
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4. El area responsable de la informacién debera leer cuidadosamente y
analizar toda la documentacion, a fin de detectar todos los datos personales
que puedan contener dichos documentos, y de esta forma, deberan remitir
su solicitud de clasificacion de informacion confidencial acompafiada del
proyecto de versidn publica a la Unidad de Transparencia, dentro de los
plazos establecidos para tal efecto en el articulo 58 del Reglamento de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales
del Instituto Electoral del Estado de México.

5. En términos de lo establecido por el articulo 222, fracciones IV, V y XVI de
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
México y Municipios, son causales de responsabilidad administrativa de los
servidores publicos de los Sujetos Obligados, entregar informacion
clasificada como confidencial fuera de los casos previstos en la Ley y
denegar intencionalmente informacién que no se encuentre clasificada con
ese caracter.

6. Sirve de apoyo para las areas, el listado de datos personales que la Unidad
de Transparencia ha identificado, derivado de las diversas solicitudes de
informacién que se han atendido en el Instituto Electoral del Estado de
México, sin embargo, esto no significa que ese listado contenga todos los
datos personales que puedan obrar en poder de las diversas areas, por lo
que es importante que el analisis de la documentacion se realice de manera
exhaustiva y minuciosa. El listado se adjunta a las presentes politicas.

7. Derivado del analisis de la documentacidn, resulta importante sefialar que
los datos personales que se localicen, deberan ser analizados en el contexto
especifico de cada documento, ya que, en algunos casos, el dato personal
puede no encuadrar en el supuesto de confidencialidad. A manera de
ejemplo, podemos mencionar el caso del RFC de una persona que, si bien
es considerado un dato personal, este no puede ser clasificado como
confidencial cuando se trata de obligaciones de transparencia (RFC de un
proveedor), o también, cuando la informacién se encuentre en fuentes
legales de acceso publico, tal es el caso del numero de una cédula
profesional, que se encuentra publicado en el registro nacional de
profesionistas de la SEP.
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8. Una vez que la Unidad de Transparencia reciba la solicitud de clasificacion
y la version publica del documento que da respuesta a la solicitud de
informacién, procedera al analisis del mismo y, en consecuencia, a la
elaboracion del proyecto de acuerdo de clasificacién que sera sometido a
consideracién de los integrantes del Comité de Transparencia.

9. Cuando se dejen a la vista datos personales, en la respuesta que emita el
Servidor Publico Habilitado, se debera fundar y motivar las excepciones de
confidencialidad, sefialadas en la normatividad de la materia. A manera de
ejemplo, podemos citar los datos que permiten comprobar requisitos legales
de elegibilidad (la edad de un candidato), los cuales no son datos
confidenciales.

En caso de duda o cualquier consulta sobre la identificacion de datos personales,
durante el desahogo y sustanciacion de la solicitud de informacion, la Unidad de

Transparencia brindara el apoyo necesario a las areas del Instituto.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

“TU HA%LA_M JOR ELECCION”
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Listado de Datos Personales que la Unidad de Transparencia ha detectado,

derivado de la atencion a solicitudes de informacion.

NOTA: Es importante sefialar que dichos datos personales fueron clasificados
analizando el contexto del documento especifico en el que se encuentra.

De igual manera, no significa que estos datos personales sean los Unicos que se
encuentren en poder de la documentacioén generada por el IEEM, por lo que se
debera analizar cada documento con la finalidad de que se verifique cualquier otro
dato personal que obre en poder de las areas.

Acta de nacimiento (en su totalidad).

Calificaciones (certificados de estudios donde se encuentran
calificaciones).

Calificaciones de los aspirantes a integrar la plantilla del PREP.

Cédulas de valoracién curricular.

CIC, OCR y Folio Nacional de credenciales para votar.

Clave de elector.

Clave de ISSEMyM.

Clave de Seguridad Social (IMSS, ISSSTE, ISSEMYM, etc).

Cddigo QR (depende del documento).

Codigo QR en la cédula profesional y zona de lectura mecanica en la cédula
profesional nueva.

Contrasefas.

Correo electronico (personal o particular) no aplica para correos
institucionales.

Credencial para votar (en su totalidad).

Cuentas de Facebook y twitter y en general de cualquier red social.

CURP.

Datos bancarios de particulares o servidores publicos: numeros de
cuenta, claves bancarias estandarizadas (Clabe), referencias bancarias,
referencias para transferencias y depdsitos, razones sociales de Instituciones
Bancarias, numeros de sucursal y nUmeros de empresa.

Datos de caracter fiscal: Sello Digital del Comprobante Fiscal Digital por
Internet (CFDI), cadena original del complemento de certificacién digital del
SAT, sello digital del SAT, nimero de serie del Certificado de Sello Digital
(CSD), numero de serie del Certificado de Sello Digital del SAT, sello del
SAT, folio fiscal, codigos, sellos y cadenas digitales cuya publicacion no se
encuentre ordenada por la normatividad aplicable.

Datos familiares y referencias personales.

Datos relativos a personas y servidores publicos sujetas a procedimientos
seguidos en forma de juicio.

Declaratoria de no ser militante de un partido politico.

Deducciones y/o descuentos personales en nomina y recibos de néminas.
Domicilio particular.

Edad.



Emblemas o logos de personas fisicas o morales que no son servidores
publicos ni proveedores.

Empresa laboral (nombre, denominacion o razén social de las personas
fisicas o juridico-colectivas).

Documentacion de aspirantes para ocupar cargos.

Estado civil.

Estado de salud, Informacién de salud, enfermedades, tratamientos médicos,
medicamentos, alergias, embarazo.

Estatura.

Fecha de nacimiento.

Firma de personas fisicas.

Fotografia (dependiendo del documento).

Folios de certificados de incapacidad.

Genero.

Grado e institucion de prestadores de practicas profesionales.

Huella dactilar o digital (dato biométrico).

Imagenes (fotografias) en las que aparecen personas fisicas que pueden
resultar identificables.

Imagenes de credenciales para votar.

Lugar de nacimiento (Entidad Federativa y Municipio), siempre y cuando
no sean requisitos de elegibilidad para ocupar algtun cargo publico.
Licencia de manejo (en su totalidad).

Numero de licencia de conducir.

Matricula o nimero de identificacién escolar.

Nacionalidad (siempre y cuando no sean requisitos de elegibilidad para
ocupar algun cargo publico).

Nombramiento (del analisis del documento correspondia a
nombramientos de administradores de las empresas y sociedades
mercantiles).

Nombres de personas fisicas.

Nombres de servidores publicos vinculados a controversias laborales o
procesos electorales.

Nombres de ciudadanos vinculados a opiniones emitidas por la Direccién
Juridico Consultiva o al derecho de peticién, juicios de amparo, juicios para
la proteccién de derechos politico electorales del ciudadano y recursos de
apelacién; mismos que hacen identificables a dichas personas.

Nombre, denominacion o razén social de personas juridico colectivas.
Nombres, cargos, areas de adscripcion y domicilios de los servidores
publicos electorales presuntos responsables en procedimientos de
responsabilidad administrativa, asi como de los servidores publicos
electorales que presentaron quejas o denuncias.

Numero de distrito (Que identifica o hace identificables a los servidores
publicos vinculados con quejas y denuncias).

Numero de afiliacién a Institucion de salud (IMSS, ISSEMyM, efc).

Numero de AFORE.




NUmero de cartilla del servicio militar, o bien, nimero de matricula de cartilla
militar.

Nimero de cuenta, niumero de folio registrado ante la Secretaria de
Educacién y numero de ficha de trabajador.

NUmero de Emisién en credenciales para votar.

Numero de folio y codigo de verificacidon en el informe de no antecedentes
penales.

NUmero de hijos.

Numero de serie (IMEI) de teléfonos celulares.

Namero de pasaporte.

Numero y/o clave de servidor publico.

Observaciones y aclaraciones realizadas por un servidor publico electoral.
que infieren informacién de caracter privado.

Ocupacién de personas fisicas.

Parentesco o afinidad.

RFC.

Seccion electoral.

Sexo.

Teléfono celular o fijo personal.

Toda aquella informacion relativa a la vida privada y/o datos personales de
los servidores publicos, distinta de aquella que expresamente ordene
publicar la normatividad aplicable.

Tipo de sangre.

Adscripcién del conyuge.

Aplicacion de ingresos promedio mensual.

Bienes muebles e inmuebles.

Cheques.

Descripcion de acciones y partes sociales.

Descripcién de vehiculos.

Cuentas de dinero en efectivo.

Gravamenes o adeudos que afecten los bienes declarados.

Letras de cambio.

Nombre de los servidores publicos que tienen algun parentesco con el
declarante de intereses.

Pagare.

Parentesco con el declarante de intereses.

Referencias personales y datos familiares (nombre de los padres, si viven
o son finados, parentesco, ocupacion, estado civil, nombre del
conyuge, nombre de los hijos, habitos personales, datos econémicos y
estado de salud).

Reégimen conyugal (régimen patrimonial en el matrimonio).

Registro o apartado donde se sefiale si es deudor alimentario.

Sueldos, gratificaciones, aguinaldo y otras prestaciones laborales del
conyuge y/o dependientes econdmicos.

Valores y otras inversiones.



Ahora bien, a continuacion, se enlistan los datos personales que aparecen de forma
recurrente en la informacién resguardada por el IEEM, respecto de las obligaciones
de transparencia comunes y especificas que deben ser publicadas en el Portal de
IPOMEX.

Nombre, denominacién o razén social de particulares.

Nombres, cargos y/o nombramientos de personas que laboran o han
laborado o prestado sus servicios en personas juridico-colectivas de Derecho
Privado.

Domicilio particular.

Teléfono particular (fijo/celular).

Correos electronicos particulares.

Firmas de particulares.

Lugar de nacimiento y nacionalidad.

Fecha de nacimiento.

Edad.

Estatura.

Sexo.

Referencias personales y datos familiares (nombre de los padres, si viven
o son finados, parentesco, ocupacion, estado civil nombre del conyuge,
nombre de los hijos, habitos personales, datos econémicos y estado de
salud).

Informacioén relativa a personas identificadas o identificables, cuya publicidad
no se encuentre establecida en la normatividad aplicable.

Datos personales contenidos en las declaraciones patrimoniales de los
servidores publicos:

o Datos Generales concernientes a servidores publicos electorales:
Municipio de nacimiento, Estado de nacimiento, nacionalidad, régimen
patrimonial en el matrimonio, adscripcion del conyuge en el I[EEM.

o Dependientes Econémicos de servidos publicos electorales: Nombre,
apellido paterno, apellido materno, edad, sexo y parentesco.

o Informacién Patrimonial de servidores publicos electorales: Bienes
inmuebles, bienes muebles, descripcion de vehiculos, efectivo,
cheques, pagarés, letras de cambio, valores, otras inversiones y
descripcion de acciones y partes sociales.

o Gravamenes o adeudos que afecten los bienes declarados por los
servidores publicos electorales.

o Otros ingresos promedio mensual neto y aplicacion de ingresos
promedio mensual de servidores publicos electorales.

o Observaciones y aclaraciones realizadas por servidores publicos
electorales.



o Nombres de servidores publicos sancionados por conductas no
graves.
o Cargo y Lugar de adscripcion de servidores publicos sancionados.
o Clave de ISSEMyM.
Informacion patrimonial del cényuge y/o dependientes econdmicos
(Bienes inmuebles, bienes muebles, descripcion de vehiculos,
efectivo, cheques, pagarés, letras de cambio, valores y otras
inversiones, descripcion de partes sociales).
o Ingresos netos percibidos por el conyuge y/o dependientes
econdmicos.
Aplicacién de ingresos del cényuge y/o dependientes econémicos.
o Gravamenes o adeudos que afecten los bienes declarados por el
cényuge y/ dependientes econémicos.
Respecto de los servidores publicos distintos de aquellos que presenten la
respectiva manifestacion de bienes o declaracion de intereses: Nombre y
parentesco con el declarante de intereses.
Respecto de servidores publicos, toda aquella informacion relativa a su vida
privada y/o datos personales, distinta de aquella que expresamente ordene
publicar la normatividad aplicable.
Clave de Registro Federal de Contribuyentes (RFC), cuando no se ordene su
publicacion de acuerdo con la normatividad aplicable.
Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP).
Claves de Seguridad Social (IMSS, ISSSTE, ISSEMYM, etc).
Codigos QR. '
Datos de caracter fiscal: Sello Digital del Comprobante Fiscal Digital por
Internet (CFDI), cadena original del complemento de certificacion digital del
SAT, sello digital del SAT, numero de serie del Certificado de Sello Digital
(CSD), numero de serie del Certificado de Sello Digital del SAT, sello del
SAT, folio fiscal, codigos, sellos y cadenas digitales cuya publicacién no se
encuentre ordenada por la normatividad aplicable.
Datos bancarios: niumeros de cuenta, claves bancarias estandarizadas
(CLABE), clabes interbancarias, referencias bancarias, referencias para
transferencias y depoésitos, razones sociales de Instituciones Bancarias,
numeros de sucursal y nimeros de empresa.
Claves o numeros de los siguientes documentos oficiales: credencial para
votar, pasaporte, cartilla del servicio militar y actas del Registro Civil.
Huella dactilar o digital (dato biométrico).
Calificaciones y promedios académicos, asi como los tipos de veredicto en
examenes profesionales.
Nombres y datos curriculares de especialistas que fueron propuestos para
integrar la plantilla docente de los posgrados del IEEM y no fueron elegidos;
Yy, en general, los aspirantes a ocupar cualquier empleo, cargo o comision en
el IEEM, pero no fueron designados.



Titulos, temas y demas informacion incluida en proyectos de trabajos de
titulacion.

Nombres de trabajos de investigacién cuya publicacién no sea autorizada.
Numeros de cuenta y/o matriculas de alumnos en Instituciones educativas.
Nombres y cargos de servidores pUblicos, y demas informacion que los haga
identificables:

O

De quienes fueron objeto de investigacion por la Contraloria General
por presuntas faltas administrativas, respecto de los cuales se
determiné que no existieron elementos para fincarles responsabilidad.
Que fueron denunciados ante la UGEV y aquellos que intervinieron
como testigos durante el procedimiento, exceptuando el personal de
la UGEV que brind6 atencion.

Quienes fueron denunciados por probables infracciones
administrativas, sin que exista resolucion definitiva que acredite su
responsabilidad.

Involucrados en juicios del orden civil, laboral, administrativo, amparo.
Que presentan gquejas y denuncias sobre otros servidores publicos.



